П.І.П. _______________________________________________

Група _______________________________________________

1.1. Заповніть пропуски у реченнях:
1. Для змінення шрифту, розміру, кольору тексту у Microsoft Word використовують команду меню ……………… або панель інструментів ………………

2. У Microsoft Word за замовчуванням використовується шрифт ……………… розміром …… пунктів.

3. Для змінення параметрів сторінки у Microsoft Word використовують команду меню ………………

4. Для створення автоматичних списків у Microsoft Word використовують команду меню ………………

5. Для змінення міжрядкового інтервалу, установки абзацних відступів у Microsoft Word використовують команду меню ………………

6. Для розбивки тексту на колонки використовується команда меню ………………
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1.2. Для чого використовують ці кнопки?
П.І.П. _______________________________________________

Група _______________________________________________

1.1. Заповніть пропуски у реченнях:
7. Для змінення шрифту, розміру, кольору тексту у Microsoft Word використовують команду меню ……………… або панель інструментів ………………

8. У Microsoft Word за замовчуванням використовується шрифт ……………… розміром …… пунктів.

9. Для змінення параметрів сторінки у Microsoft Word використовують команду меню ………………

10. Для створення автоматичних списків у Microsoft Word використовують команду меню ………………

11. Для змінення міжрядкового інтервалу, установки абзацних відступів у Microsoft Word використовують команду меню ………………

12. Для розбивки тексту на колонки використовується команда меню ………………
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1.2. Для чого використовують ці кнопки?
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